INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN NATIONALE
CARAS-SEVERIN
N T L - FCOLAR PROCEDURA OPERATIONALA b
JUDETEAN T Nr. exemplare: 1
CARAS-SEVERIN
MONITORIZAREA, PREVENIREA SI Revizia: 0
DOMENIUL '
MAN LC COMBATEREA ABSENTEISMULUI SI
ANAGENENT ABANDONULUI SCOLAR Nr. exemplare: 0
MONITORIZAREA Pacini: 8
PROGRAMELOR PRIVIND COD: DM-MAE-01 s
ACCESUL LA EDUCATIE Exemplar: 1

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele Data Semnityfa
0 I 2 4 1,
NICOLICEA CONSTANTIN Inspector scolar / /"’Vg
1.1 | ELABORAT . 14.01.2017 —=47t>~

STANILOIU NICOLAE Inspector scolar /s L
NICOLAESCU Inspector scolar general i

1.2 | VERIFICAT CONSTANTIN 21.01.2017 i /b
M A,
1.3 | APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector scolar general 31.01.2017 X }/}\L s

1.4 | ADOPTAT prin HCA nr. 15/ 13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin - Anexa 21

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia sau, dupi caz, Data de la care se aplica |
A Componenta : . e e e
revizia in cadrul v o Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei
e revizuita e
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURITI OPERATIONALE

AN

; s C i : i
Nr. | Scopul difuzirii om[.)artlmentg /, Functia Numele si I?at'a .. | Sempatura
Domeniul / Comisie prenumele primirii I
3,] | Informare angajaji Informatizare  |[Responsabil cu posta electronica| COSTAN ADRIAN | 14.02.2017 (j //\ ‘ /
prin email 4w
Afisare pe Responsabil intretinere si NICOLICEA ; (
3.2 www.isjcs.ro 18T G5 actualizare site CONSTANTIN PRISEOLT | \ /
- - Ve
/ . .
33 |AP licare /eviden3/ | g etariat-arhiva Secretara I ‘
arhivare ‘
. R -?\\ ;_/ N
34 Apllcare{evxden;a/ 1SI/ CCMI Inspector §colar general / DOXAN ADRIAN | 14.02.2017 | yy
arhivare presedinte CCMI p
; Inspector scolar general adjunct | MEILA MIRCEA
3.5 Aplicare Management — conidonis e domenin [ACOB 14.02.2017

ﬁ\//ﬂ/

[/
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A
= hAY
. Curriculum si inspectie |Inspector gcolar general adjunct NICOLAESCU w5 L
: Apl h|
3.4 i scolard — coordonator domeniu CONSTANTIN 14022017 Lo r
3.7 Aplicare Contabilitate Contabil sef VELCSOF NUTA 14.02.2017 // ‘ \ {/
Retea scolara, plan 4 g
38 Aplicare scolarizare, salarizare, Consilier SAVU LOREDANA | 14.02.2017 il
normare /
V4
3.9 Aplicare Tehnic-administrativ Consilier CRISAN KRISTINA | 14.02.2017 \
: o
3.10 Aplicare Juridic Jurist PALEAN IOAN 14.02.2017 | <
3.11 Aplicare Invatamant prescolar Inspector scolar DAMIAN ANA 14.02.2017
. 5 . . ARDELEANU
3.12 Aplicare Ivitdmant primar Inspector scolar CRISTINA 14.02.2017
. Limba si literatura DUDAS VASILE
3.13 Aplicare ot Inspector scolar ADRIANA 14.02.2017
3.14 Aplicare Limba engleza Inspector scolar ROF CLAUDIA 14.02.2017
. . STANILOIU
3.15 Aplicare Matematica Inspector scolar NICOLAE 14.02.2017
3.16 Aplicare Chimie-Fizici-Biologie Inspector scolar STAN MANUELA | 14.02.2017
3.16 Aplicare Istorie-Geografie Inspector gcolar POPA CRISTINA 14.02.2017
3.17 Aplicare Educatie Fizica Inspector scolar MOATAR IONEL 14.02.2017
4
. . NICOLICEA
3.18 Aplicare Informatica Inspector scolar CONSTANTIN 14.02.2017
3.19 Aplicare I“Vﬁgé“;?’:;’;‘i’cfes“’“al Inspector scolar RANCUDALINA | 14.02.2017
3.20 Aplicare Religie Inspector scolar CHIOSA NICOLAE | 14.02.2017 §
321 Aplicase [0 platice—~Edicagie usgieeion soolar TODEA CORNEL | 14.02.2017
muzicald
’ o s MANDA
3.22 Aplicare Minoritati Inspector scolar GHEORGHE 14.02.2017
3.23 Aplicare Dezv"lfl‘:;:;;esurse‘ Inspector scolar KORKA AURORA | 14.02.2017
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a identifica etapele, mijloacele, resursele umane si departamentale
necesare in prevenirea / stoparea fenomenului absenteismului §i abandonului scolar la nivelul judetului Caras-

Severin.

Din punct de vedere economic, abandonul scolar reprezintd un indicator al eficientei sistemului scolar astfel

incat, daca indicele de abandon este mai mare atunci sistemul scolar respectiv este ineficient.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE.

Prezenta procedura se aplicd de Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin in toate unitatile de invatimant
preuniversitar din judetul Caras-Severin.
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5.1 Date de intrare
Rapoartele lunare transmise de unitatile scolare in google docs-ul dedicat avand adresa:
https://docs.google.com/forms/d/1BVsalYknbBY DCbCIMnTMNUokVKBvdeSwUmy7ZKdyw7M/viewform

5.2 Date de iesire
> Situatiile centralizatoare bazate pe analiza datelor obtinute de la unititile de invitimant;
> Rapoartele de evaluare semestriale asupra fenomenelor de absenteism/abandon scolar realizate pe baza
informatiilor centralizate;
> Analiza comparativa a evolutiei fenomenului de absenteism/abandon scolar, fati de anul scolar precedent
si desprinderea tendintelor inregistrate de la un semestru la altul si pe parcursul anilor scolari;

> Planul de masuri judetean in vederea reducerii fenomenului de absenteism/abandon scolar pe baza
planurilor de masuri obtinute de la unitatile scolare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale -2011, actualizata;
6.2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar — 2016;
6.3. Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati 2014;

7. DEFINITII ST ABREVIERI:

7.1 Absenteismul scolar reprezinta un tip de conduita evazionista stabila, permanenti a elevului (fuga de la
scoald) ce reflecta o atitudine lipsita de respect, interes, motivatie si incredere in educatia scolara.

7.2 Abandonul scolar reprezintd conduita de evaziune definitiva ce constd in incetarea frecventirii scolii,
prdsirea sistemului educativ indiferent de nivelul la care s-a ajuns, inaintea obtinerii unei calificari sau
pregdtiri profesionale complete sau inaintea incheierii actului de studii inceput.

7.3 Prevenirea absenteismului scolar insumeaza totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor ce trebuie
luate cu scopul intarzierii sau suprimarii posibilita{ii de aparitie a fenomenului absenteismului scolar.

7.4 Combaterea absenteismului scolar insumeaza totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor ce trebuie
luate cu scopul reducerii/stoparii fenomenului absenteismului scolar existent.

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1.La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, se numeste prin decizia Inspectorului Scolar
General o persoana responsabila cu centralizarea datelor.
8.2.Fiecare unitate scolara fisi stabileste un protocol/o procedurd de monitorizare a absentelor la nivelul
scolii.
8.3. Directorul desemneaza prin decizie persoana responsabild cu centralizarea datelor de la nivelul unitatii
scolare si raportarea numarului de absente pe fiecare formatiune de studiu citre inspectoraul scolar;
8.4. Datele persoanei desemnate de catre directorul unitatii se transmit citre Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin.
8.5.Persoana desemnati la nivelul scolii va completa va completa datele solicitate, conform Anexei 1, pani
in ziua 12 a lunii urmitoare la adresa:
https://docs.google.com/forms/d/1BVsalY knbBY DCbCIMnTMNUokVK BvdeSwUmy7ZKdyw7M/viewform;
8.6.La nivelul inspectoratului scolar se va realiza, pana in data de 15 ale lunii, de cétre persoana desemnata
prin decizia inspectorului scolar general, centralizarea absentelor corespunzitoare tuturor unititilor de
invdtdmant. Un raport lunar, avizat de cétre inspectorul scolar general, va fi transmis inspectorului
pentru activitati educative scolare si extragcolare;
8.7.Inspectorul pentru activitati educative scolare si extragcolare realizeaza rapoarte semestriale/anuale de
evaluare asupra fenomenelor de absenteism/abandon scolar pe baza informatiilor centralizate ce permit:
8.7.1. obtinerea unei imagini reale asupra fenomenului la nivelul unititii scolare;
8.7.2. analiza evolutiei fenomenului de absenteism/abandon scolar si desprinderea tendintelor
inregistrate de la un semestru la altul si pe parcursul anilor scolari;
8.7.3. realizarea unor analize asupra fenomenului de absenteism/abandon scolar la nivel judetean.
Aceste rapoarte sunt prezentate in CA si stau la baza planurilor de masuri adoptate la nivelul judetului.
8.8. Inspectorul pentru activitati educative gcolare si extragcolare elaboreazi, pe baza planurilor din scoli,
planul de masuri judetean pentru combaterea absenteismului si abandonului scolar.
Planul judetean se dezbate si se aproba in CA.
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9. RESPONSABILITATI:
9.1.Inspector Scolar General
» emite decizia persoanei responsabile cu centralizarea datelor la nivelul judetului in ceea ce
priveste absenteismul scolar.
» analizeazd in sedintele de lucru cu directorii unitétilor de invatimant problema frecventei
scolare si abandonului scolar.
9.2.Inspector Scolar responsabil cu centralizarea datelor:

> monitorizeaza procesul de transmitere a informatiilor (pana la data de 12 a fiecarei luni);
> centralizeaza datele
» prezinti raport lunar privind numérul de absentele centralizate

9.3.Inspectorii scolari cu responsabilititi de zond: monitorizeazd frecventa la ore a elevilor, a
activitatilor de consiliere cu périntii si a masurilor intreprinse la nivelul unitdtilor de invatamant in
scopul prevenirii si reducerii absenteismului si abandonului scolar, prin inspectii tematice teritoriale
derulate de ISJ Caras-Severin;

9.4.Inspectorul pentru activititi educative scolare si extrascolare:
» varealiza semestrial si anual un raport de evaluare privind absenteismul gi abandonul scolar;
»  colecteazd planurile de masuri stabilite la nivelul unitétilor gscolare si le centralizeaza intr-un
plan judetean pe care 1l supune aprobarii CA.

10. ANEXE

Anexa 1 - formular google.docs privind colectarea datelor pentru monitorizarea absentelor
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Anexal
Denumire completa *

Luna *

! 2]

Numar elevi inscrisi in clasa pregatitoare

Numar total absente: clasa pregatitoare
Numar absente motivate : clasa pregatitoare
Numar elevi inscrisi in clasa |

Numar total absente: clasa |

Numar absente motivate : clasa |

Numar elevi inscrisi in clasa |l

Numar total absente: clasa Il

Numar absente motivate : clasa Il

Numar elevi inscrisi in clasa Il

Numar total absente: clasa lll

Numar absente motivate : clasa lll

Numar elevi inscrisi in clasa IV

Numar total absente: clasa IV

Numar absente motivate : clasa IV

Numar elevi inscrisi in clasa V

Numar total absente: clasa V

Numar absente motivate : clasa V

Numar elevi inscrisi in clasa VI

Numar total absente: clasa VI

Numar absente motivate : clasa VI
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Numar elevi inscrisi in clasa VI
Numar total absente: clasa Vil
Numar absente motivate : clasa Vil
Numar elevi inscrisi in clasa VI
Numar total absente: clasa Vil
Numar absente motivate : clasa VIil
Numar elevi inscrisi in clasa IX - ZI
Numar total absente: clasa IX ZI
Numar absente motivate : clasa IX ZI
Numar elevi inscrisi in clasa X - ZI
Numar total absente: clasa X ZI

Numar absente motivate : clasa X ZI

Numar elevi inscrisi in clasa XI - ZI

Numar total absente: clasa XI ZI

Numar absente motivate : clasa Xl ZI
Numar elevi inscrisi in clasa Xl - ZI

‘Numar total absente: clasa Xll ZI

Numar absente motivate : clasa Xl ZI
Numar elevi inscrisi in clasa XIll ZI

Numar total absente: clasa Xl ZI

‘Numar absente motivate : clasa XIll ZI
Numar elevi inscrisi in clasa IX SERAL/F.R.

Numar total absente: clasa IX SERAL/F.R.
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Numar absente motivate: clasa IX SERAL/F.R.
Numar elevi inscrisi in clasa X SERAL/F.R.
Numar total absente: clasa X SERAL/F.R.
Numar absente motivate: clasa X SERAL/F.R.
Numar elevi inscrisi in clasa XI SERAL/F.R.
Numar total absente: clasa XI SERAL/F.R.
Numar absente motivate: clasa XI SERAL/F.R.
Numar elevi inscrisi in clasa XIl SERAL/F.R.
Numar total absente: clasa Xill SERAL/F.R.
Numar absente motivate: clasa XIl SERAL/F.R.
Numar elevi inscrisi in clasa XIll SERAL/F.R.

Numar total absente: clasa Xlll SERAL/F.R.

Numar absente motivate: clasa Xlll SERAL/F.R.

Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 7/8 010168,
Bucuresti

Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isicaras@omail.com Fax: +40 (21 310 32 05




11. CUPRINS:

Numéarul componentei 1n| Denumirea componentei in cadrul procedurii | Pagina
cadrul procedurii operationale | operationale
Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei 1n cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editjilor 1
procedurii operationale
8. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza 1-2
editia sau dupa caz, revizia din cadrul editei
procedurii operationale
4, Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2-3
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea procedurii operationale 3
9. Responsabilitati 3-4
10. Inregistrari anexe 5-7
11. Cuprins 8
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